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Notifications

Apercu

Backstage vous permet d’activer des notifications afin d’étre informé, ou d’informer d’autres
utilisateurs, d’une modification ou d’'un changement de statut. Ces messages sont accessibles

sur Backstage directement, et peuvent aussi étre configurés pour étre recus par email.

Médias > Import

Distribution > Traitement des commandes

Finances > Factures

Gestion des parutions

Configuration

~
« Les notifications sont symbolisées par une cloche ==, en haut & droite de I’écran.

e Lorsqu’une notification arrive, et le nombre de notifications (ou le signe + si ce chiffre est
supérieur a 9) apparait a I'intérieur de la cloche.

'archives m NZ,
-t de rechercher tous les médias st os archives locales

Y3 picturemaxx =¢ Rech

Rechercher dans la navigation Informat
Cette se

En-téte de Backstage

e Cliguez sur la cloche pour accéder a la liste des notifications non lues.
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=y v © X

(@) Information systéme 19.08.2025 15:39:24 PM

Un nouveau méedia a été téléchargé dans le dossier 't

| Ouvrir le dossier dans Edition des média

(G) Information systéeme 09.07.2025 10:58:16 AM

' Devis 'PAO000OG' vous a été attribué de Utilisateur IT
' (Notifications).

v Ouvre le document

Liste des notifications

e En cliquant sur Ouvrir les notifications, ou sur @ a droite du menu, vous avez la

possibilité d’aller dans I'onglet Configuration.

Si vous souhaitez également recevoir les notifications par email :

e Choisissez I'intervalle auquel vous souhaitez recevoir les nouvelles notifications.
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Notifications / Apercu

Motifications e [TTe LTy

w Configuration des notifications

Définissez les intervalles auxquels vous 5nuhaitei recevoir de nouvelles notifications par courrier électronique.

Intervalle de notification: lamais w

Les informations suivantes de vot] uees:

Toutes les 5 minutes

! ; Toutes les 20 minutes
Adresse du destinataire:
Toutes Lles 60 minutes

Langue de lemail: Toutes les 3 heures
Toutes les & heures
Reéinitialiser Toutes les 12 heures

toutes les 24 heures

Tous les 3 jours

Tous les 7 jours

Intervalles des notifications par mail

e L'adresse email a laquelle vous recevrez les notifications est indiquée automatiquement (il

s'agit de I'adresse mail renseignée dans Administration > Utilisateurs).

Gestion des notifications

Cliquez sur la cloche pour accéder aux notifications

Cliquez sur Ouvrir les notifications pour accéder a I'apercu et a une liste de toutes les

notifications

Cliguez sur le symbole v pour indiquer la notification comme lue
V4
Cliquez sur pour indiquer comme lues toutes les notifications.

Cliquez sur le texte de la notification ou sur « ouvrir » pour accéder directement a la zone

concernée par la notification.
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Activation des notifications pour un responsable,
un acces ou un groupe d’acces

Edition des médias
Vous pouvez créer des notifications lorsque des images sont importées dans un dossier

d’'import et/ou lorsque des images ont un statut d’erreur.

e Pour cela, cliquez sur le menu du dossier, ou faites un clic droit sur le dossier.

e Allez dans les parameétres du dossier.

¥J picturemaxx = ¢ Recherche d'archives

Rechercher dans la navigation Informations générales

Cette section permet de rechercher tous les médias stockés dans

vy Favoris OF
Edition des médias W

< R S ETILL LT L D | S

Editer » Fonctions rapides » Fonctions rapides (Finances

w» Recherche

(18] ' I\h:gweau dossier de travail

pJ
P
? Mouveau dossier principal
>

Mouveau sous-dossier

Marguer tout comme lu

fed

Marguer tout comme nouveau
Deéplacer
t (15 Désactiver

Supprimer

Parametres

Corbeille Afficher le nombre de medias, y compris les sous-dossiers

]E[ Corbeille Afficher le nombre de tous les médias

Montrer le nombre de tous les nouveaux medias

- — E

Paramétres des dossiers

¢ Dans I'onglet Notifications, ajoutez des groupes d’acces, des acces, ou vous-méme, afin

d’étre notifié, et cochez les cases Nouveaux médias et/ou Média avec statut d’erreur.
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Gestion des dossiers / Edition des dossiers 'AgenturGegenprobe'.

& < 1(1) > » Retouralapercu Editer v

Données générales Mappage des champs Dossier de travail  Actions = Fonctions rapides Indicateurs = Déblocages m

w Notifications

Vous pouvez définir ici quels accés ou groupes d'accés doivent étre notifiés en cas de nouveau média ou de média avec statut d'erreur dans ce dossier".

g Ajouter des groupes d'accés & Ajouter des accés & Ajouter picturemaxx-support (vous)

Groupes d'accés / accés Nouveaux médias Média avec statut d'erreur

label_no_subscription

Annuler et revenir & l'apercu

Onglet « Notifications » des dossiers

Ces accés ou groupes d’'acces recevront alors une notification dés que des images seront

importées et/ou avec un statut d’erreur.

Documents financiers

Distribution > Traitement des commandes
Finances > Factures

Des lors que vous choisissez un Responsable (1,2 ou 3) sur un document (bordereau de
livraison, devis, facture, etc), le document lui sera attribué, et cette personne sera notifiée de

toute modification au sein du document.

Im Détails Adresses | Donnees financiéres | Autres données = Reprise  MNoteinterne = Piéces jointes

Sélectionner l'enregistrement de données de base  Mettre a jour les données de base

+ Données de base + Données du document w Type et remarques bréves
Numéro de données de base: * KUNQOD003 Numéro du document: | PAGO0OO1 Type de document: | Sélectionner le type de document »» ~
Match Code: Posting Status: Non comptabilisé Texte courk:
Nom 1: picturemaxx AG Date du document: + | 20.06.2022 o)

T A
MNom 2: Responsable 1 picturemaxx Support (System Settings)
Contact: Sélectionner un contact =» ~ Responsable 2 Sélectionner le responsable >> v

Responsable 3 Sélectionner Le responsable > o
" Parution: [ Sélectionner une parution >> ~

Responsables documents financiers

Gestion des parutions

De la méme maniére, vous pouvez attribuer une parution a un responsable 1, 2 et 3. lIs
recevront des notifications lors d’'une modification ou d’'un changement de statut de la

parution.
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Autres données | Tracabilité = Historique des contacts | Dossiers (0)  Documents  Reprise | Sélection de médias | Piéces jointes

» Données générales

Sélectionner l'enregistrement de données de base

Mumérao: PRO0D0O0DO7

Titre: * TEST

Mumeéro de client: * KLUMNO00003

Match Code:

Mom 1: # picturemaxx AG

Nom 2:

Contact: ~
Responsable 1: + -f;’mna Motifications (Motifications) ] b
Responsable 2: Sélectionner le responsable > ™
Responsable 3: Sélectionner le responsable == i
Statut: Ouvert v

Date de création: 17.07.2025

Date de parution: * 2407.2025 &

Date de fin de contrat * perpetuiteé

Relances: activer les relances

Relances a partir de: * 23.08.2025 =

Adresse de livraiznn- e

Responsables d’une parution

Vous pouvez également activer les notifications pour des acces ou groupe d’accées dans

I'onglet Notifications.
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Parution | Autres données | Tracabilité | Historigue des contacts | Dossiers (0) | Documents | Reprise | Sélection de médias | Piéces jointes Notifications l

% Notifications lors de modifications

Wous pouvez définir ici quels accés ou groupes d'accés doivent étre informés de maniére générale en cas d'une modification de la parution.

Remarque : Lors de 'attribution d'une parution ou de la transmission d'une entrée de ['historigue des contacts, 'utilisateur correspondant est automatiquement informeé.

& Ajouter des groupes d'accés B Ajouter des accés B Ajouter picturemaxx-supportnora.zelnik (vous)

Groupes d'acces [ accés L'objet a été mis a jour

label_no_subscription

w Notifications en cas de changement de statut .

Wous pouvez définir ici quels accés ou groupes d'accés doivent étre notifiés en cas de changement de statut de la parution
& Ajouter des groupes d'accés &  Ajouter des acces

£ Ajouter picturemaxx-supportnora.zelnik (vous)

Groupes d'acces / accés La parution a été fermée La parution a été abandonnée

label_no_subscription

Annuler et revenir a 'apercu

Onglet « Notifications » dans les parutions
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