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Metadaten-Export

Ubersicht

Backstage ermdéglicht Ihnen den Export von Metadaten als TXT-Datei, die sich problemlos mit

den gangigen Standardprogrammen flr Tabellenkalkulation weiterverarbeiten lasst.

Der Export kann fur alle Medien der Medienbearbeitung sowie fur Archivmedien vorgenommen

werden.

Details zum Exportformat

Nachfolgend finden Sie die verfigbaren Optionen flr die Exportkonfiguration Ihrer TXT-Datei.
Die Auswahlen, die Sie in Backstage fur den Export treffen, legen wiederum die korrekte

Offnung der Datei im externen Tabellenkalkulationsprogramm fest.

Feldbezeichnung Mogliche Optionen
Tab
Trennzeichen der Felder Komma (,)

Semikolon (;)

Hochkomma (")
Begrenzungszeichen der Felder

Apostroph (')

Western Europe (iso-8859-1)

Western Europe (Apple Macintosh)

Zeichensatz Eastern Europe (iso-8859-1)

Unicode (utf-8)

Unicode (utf-16)
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Details zur Feldzuordnung
Die bei der Feldzuordnung wahlbaren Optionen sind:

Feldbezeichnung Mogliche Optionen

Freigeschaltete Metadatenfelder aus Administration >

Feldzuordnun
g Datenbankfelder

Sprache . . . . . .
Fur Auswahl missen die Beschriftungssprachen freigeschaltet sein (

L Administration > Spracheinstellungen)
(fGr Gbersetzbare Felder)

Trennzeichen

Frei wahlbar
(fr Listenfelder und fur

Mehrfachinhalte)

Hinweis

Die Trennzeichen der Feldzuordnung sollten andere als die im Bereich Exportformat sein,
um beispielsweise Konflikte mit Kommatrennung zwischen Spalten und Stichwértern zu

vermeiden.

Texte exportieren und die betreffenden Felder
zuordnen

Wenn Sie Metadaten exportieren méchten, gehen Sie wie folgt vor:

« Offnen Sie Medienbearbeitung und wahlen Sie den Ordner an, in welchem Sie einen

Metadaten-Export durchfihren moéchten.

e Wahlen Sie im Menu Bearbeiten > Metadaten-Export.

O

Nehmen Sie folgende Einstellungen vor:

o

Exportformat konfigurieren: Dieser Bereich dient zur Definition des Formats lhrer zu

exportierenden Datei.

o

Feldzuordnung: Wahlen Sie die zu lhrer Import-Datei korrespondierenden

Systemmetadatenfelder aus.

o

Sprache: Ordnen kdnnen Sie den Ubersetzbaren Feldern die Beschriftungssprache zu.
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o Trennzeichen: Legen Sie fest, welches Trennzeichen bei Aufzahlungen verwendet

werden soll, z.B. bei den Stichwortern.

o Weitere Metadatenfelder flr den Export kdnnen Uber das Plus-Icon hinzugefugt oder das

Minus-lcon @ entfernt werden.

e FUhren Sie den Export mit Export starten aus.

e Bitte folgen Sie anschlieBend dem Speichern-Dialog Ihres Browsers.

w Allgemeine Daten

Grundsatzlich kdnnen alle im Ordner befindlichen Medien fir den Export von Metadaten genutzt werden. Zur Eingrenzung des Text-Exports kann die Suche verwendet werden

w Exportformat konfigurieren

Trennzeichen der Felder:

Begrenzungszeichen der Felder:

Zeichensatz: Western Europe (iso-885..

w Feldzuordnung fiir den Export

Vorlagen
Spalte Feldzuordnung
Spalte A Mediennummer
Spalte B Stichwaorter
Spalte C Stichwaorter
Spalte D Beschreibung
Spalte E Beschreibung
Spalte F Besondere Hinweise
Spalte G Autornummer
Spalte H Bildrechte
Abbrechen

Fenster ,Text-Export’

Tipp

Vorlagen

Vorlage speichern.

g

Sprache Trennzeichen *

g
~ | | Deutsch . E]
~ Englisch {US... v . E]
~ | | Deutsch ~ E]
W Englisch (US... v E]
w | | Deutsch hd E]

Um Exporte als Vorlage fur weitere Exporte zu speichern, klicken Sie - bevor Sie die
Einstellungen des Metadaten-Exports verlassen - auf den MenUpunkt Vorlagen direkt

unter der Bereichsuberschrift Feldzuordnung fiir den Export und anschlieBend auf Als

Um spater die Vorlage fur den Metadaten-Export zu laden, klicken Sie wiederum auf den

MenUpunkt Vorlagen und wahlen Sie anschlielend auf die gewlinschte Vorlage.
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