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Aktionen

Ubersicht

Backstage stellt Ihnen oft bendtigte Werkzeuge und Funktionen direkt im Programm als Aktion
bereit. Hierbei wird zwischen Format-, Metadaten-, Export- und Ablauf-Aktionen unterschieden.
Eine Beschreibung aller Funktionen finden Sie in den nachfolgend erlautert.

Bearbeitung von Ordner 'Import' (ID 1)

Bearbeiten ~ Schnellfunktionen ~  Ansicht ~ Kennzeichnungen ~ Auswahl ~  Sortierung

Deutsch v & Aktionsablaufe

l w» Format-Aktionen

a Q Farbraum konvertieren
Grofien neu berechnen
Qualitat anpassen
Medien drehen

Farbprofil anpassen

Tearns-Hintergrund Webic | 00001140 30-000125-01_kleintif Preoteshop fields tab to £ » Metadaten-Aktionen
p 22739559 20250122 _( | Philippe Migeat / RMN-GP
Metadaten bearbeiten
[ ] .
Metadaten laschen
Suchen und Ersetzen
Dateinamen umbenennen

Original-Daten loschen
w Export-Aktionen

Medien publizieren (Archiv)
Medien distribuieren (Push)

w Ablauf-Aktionen

Medien verschieben

Import-Ordner: Menu diverse Aktionen

Hinweis

Die gewlnschten Aktionen werden im Tab Aktionen des jeweiligen Ordners eingestellt.

Aktionen fur Ordner oder Archiv aktivieren

Sie kdnnen verschiedene Aktionen in Ihren Medienbearbeitung-Ordnern und im Archiv

verfugbar machen:
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1. Navigieren Sie zu Medienbearbeitung.

2. Rechtsklick auf einen Ordner, um das Kontextmenu zu 6ffnen, und wahlen Sie

Einstellungen.
3. Im Tab Aktionen fligen Sie die gewlinschten Aktionen hinzu.
4. Klicken Sie auf Speichern.
Ordnerverwaltung / Bearbeitung von Ordner 'Import'

Allgemeine Daten = Feldzuordnung | Arbeitsordner W Schnellfunktionen = Kennzeichnungen | Freischaltungen = Benachrichti

w» Aktionen

Micht zugewiesene Aktionen Auswahl der freigeschalteten Aktionen
Mame Hinzufiigen % Mame
“e | Auf Original zurdcksetzen &« Entfernen %= | Farbraum konvertieren
2 | Original-Daten loschen e | Groen neu berechnen
= | Klassifizierungen zuweisen "= | Medien drehen
: | Visual Recognition Service %+ Farbprofil anpassen

Ordnerverwaltung > Bearbeitung Ordner Import: Tab ,Aktionen’

Format-Aktionen

Farbraum konvertieren

Mit Hilfe der Aktion Farbraum konvertieren konnen Bilddateien wahlweise in RGB, CMYK

oder Graustufen gewandelt werden.

e Wahlen Sie eine Mediendatei aus und fuhren Sie die Aktion ,Farbraum konvertieren”

aus.
¢ Im Dialog Aktion konfigurieren, wahlen Sie RGB, CMYK oder Graustufen aus.

e Bestatigen Sie mit Aktion starten.

Hinweis

Fir die Umwandlung des Farbraumes zu CMYK oder RGB bendtigen Sie Lizenzen fur
USWebCoatedSWOP.icc und AppleRGB.icc. Diese mussen in die Dokumentenverwaltung
des Medienbereichs von Backstage geladen werden. Weitere Informationen erhalten Sie

im FAQ Dokumentenverwaltung.
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Aktion konfigurieren

cf/Zl

Farbraum wahlen: * RGB

CMYK

@ Graustufen

preview 12.jpg

preview 15, jpg

Dialog Aktion konfigurieren: Aktion ,Farbraum konvertieren’ und Ergebnis

GroRRe neu berechnen

Andern Sie die GréRe ausgewahlter Mediendateien. Hierfir stehen Ihnen drei Varianten zur

Verfligung.

Variante 1: Nur die AusgabegrofRe verandern

Markieren Sie Ihre Medien und wahlen Sie die Aktion GroBen neu berechnen.

Deaktivieren Sie die Checkbox Grofe neu berechnen, um nur die AusgabegréfRe in cm

oder die Auflésung in dpi zu verandern.

Tragen Sie die gewunschten Grofsen ein. Die Ausmalie des Mediums passen sich

automatisch an.

Bestatigen Sie mit Aktion starten.
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Aktion konfigurieren

Grokke neu berechnen: berechnen

Wert setzen: # Mur OPI e

w Ausgabegrolie

Auflosung in dpi: * 72
Breite {cm): 21.167
Haohe {cm): 16.264

Dialog Aktion konfigurieren: Aktion ,Grofse neu berechnen’: Nur AusgabengréfSe dndern

Variante 2: GroBe eines Mediums verandern

e Markieren Sie ein einziges Medium und wahlen Sie die Aktion GroBe neu berechnen.

o Aktivieren Sie die Checkbox GroBe neu berechnen, um sowohl die Pixel- wie auch die

Ausgabegrofle in cm zu verandern.

e Tragen Sie die gewlunschten Grolsen ein. Die Ausmafie des Mediums passen sich erneut

automatisch an.

e Bestatigen Sie mit Aktion starten.
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Aktion konfigurieren

Groke neu berechnen: berechnen
Wert setzen: = Berechnung wahlen >= hd
» Pixelgrolie

Unkomprimierte Bildgrae (MB): 0,34

Breite (Fixel): 344

Hahe [Pixel): 349

w Ausgabegrolie

Auflosung in dpi: 72
Breite {cm): 12,14
Haohe {cm): 12,31

Dialog Aktion konfigurieren: Aktion ,Gréfse neu berechnen’: Gréf8e eines Mediums verandern

Variante 3: GroBe mehrerer Medien verandern

e Markieren Sie mehrere Medien, egal ob Hoch- oder Querformat, und wahlen Sie die Aktion

GrofRe neu berechnen.
e Aktivieren Sie die Checkbox GroBe neu berechnen.

e Im Bereich der Pixelgrdfte kdnnen Sie nun neben der Breite und der Hohe auch die

Langste Kante (Pixel) definieren.
e Tragen Sie die gewunschte GroRe und die Auflésung in dpi ein.

e Bestatigen Sie mit Aktion starten.
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Aktion konfigurieren

Grokke neu berechnen: berechnen
VWert setzen: * Langste Kante [Pixel) b
w Pixelgrofte

Unkomprimierte Bildgroe (MB):
Breite (Pixel):
Hahe (Fixel):

Langste Kante (Fixel): * 300

w» Ausgabegrolie
Auflosung in dpi: 72
Breite (cm):

Hahe {cm):

Dialog Aktion konfigurieren: Aktion ,Gréfse neu berechnen’: Gréle mehrerer Medien verdndern

Qualitat anpassen

e Passen Sie mit dieser Aktion die Qualitat Ihrer Medien an, indem Sie die gewlnschte

eingeben. Hierbei gilt:
e 1 = niedrigste Qualitat
¢ 100 = hochste Qualitat

e Die Medien werden anschlieBend in der neuen Qualitatsstufe gespeichert.
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Aktion konfigurieren

Um die Bilder neu zu komprimieren, geben Sie bitte die neve Qualitatsstufe ein:
1 = niedrigste Qualitat, 100 = hachste Qualitat.

Qualitat * 95

Dialog Aktion konfigurieren: Aktion ,Qualitat anpassen’

Medien drehen

Mit der Aktion Medien drehen, kdnnen Sie ausgewahlte Medien in die richtige Position

bewegen.
FOr markierte Medien gilt:

Nach EXIF-Daten: Drehen Sie Ihre Medien anhand der enthaltenen Informationen zur
Kamera-Ausrichtung.

90° gegen den Uhrzeigersinn: Drehung der Medien um 90° gegen den Uhrzeigersinn.

180°: Drehung der Medien um 180°.

90° im Uhrzeigersinn: Drehung der Medien um 90° im Uhrzeigersinn.

Falls verlustfreies Drehen nicht moéglich ist, verlustbehaftet Drehen: Aktivieren Sie

diese Checkbox, wenn eine ggf. auftretende Verschlechterung der Bildqualitat fur Sie
akzeptabel ist.

Bestatigen Sie mit Aktion starten.

Aktion konfigurieren

Medium drehen: @ Mach EXIF Daten

90" gegen den Uhrzeigersinn
180°

907 im Uhrzeigersinn

Verlustbehaftetes Drehen: Falls verlustfreies Drehen nicht moglich ist, verlustbehaftet drehen.
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Dialog Aktion konfigurieren: Aktion ,Medien drehen’ und Ergebnis

Hinweis

Beim Drehen von JPG-Dateien tritt oft eine leichte Verschlechterung der Bildqualitat auf,
da das Originalbild entpackt und auf die neue Ausrichtung wieder komprimiert werden
muss. Ein "verlustfreies" Bild ist eines, bei dem die Bildqualitat nach deren Verarbeitung
fast identisch mit dem Original ist. Wenn die Checkbox des verlustbehafteten Drehens
nicht ausgewahlt ist und ein verlustfreies Drehen nicht moéglich ist, wird die Anzeige der

Dateien einen Fehler-Status aufweisen.

Farbprofil anpassen

Farbprofile werden verwendet, um Farben zu verwalten. Sie sind eine Reihe von Daten, die
einen Farbeingang oder -ausgang sowie einen Farbraum charakterisieren. Die Aktion

Farbprofil anpassen ermadglicht Ihnen, Farbprofile auf ausgewahlte Dateien anzuwenden.

e Wahlen Sie ein Farbprofil aus dem Menu Farbprofil wahlen.

e Wenn Sie das Farbprofil mit den ausgewahlten Dateien verbinden méchten, wahlen Sie

Zuweisen.

e Wenn Sie das Farbprofil auf die ausgewahlten Dateien anwenden mochten, wahlen Sie
Umwandeln.

e Bestatigen Sie mit Aktion starten.
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Aktion konfigurieren

Farbprofil wahlen: # Farbprofil wahlen == i
Modus: @ Zuweisen
Umwandeln

Dialog Aktion konfigurieren: Aktion ,Farbprofil anpassen’

Hinweis

Far die Anpassung der Farbprofile bendtigen Sie Lizenzen fir USWebCoatedSWOP.icc und
AppleRGB.icc. Diese mussen in die Dokumentenverwaltung des Medienbereichs von
Backstage geladen werden. Weitere Informationen erhalten Sie im FAQ

Dokumentenverwaltung.

Metadaten-Aktionen

Metadaten bearbeiten

Ersetzen Sie Metadaten bestimmter Datenbankfelder ausgewahlter Mediendateien mit anderen
Daten. Arbeiten Sie mit Bedingungen, um so beispielsweise festzulegen, ob und wann
Metadaten aktualisiert werden kénnen und mit welchen Inhalten diese Uberschrieben werden

durfen.

e Ausfiihrung

Legen Sie mittels Radio-Button @ die Ausfuhrungsart der Aktion fest.

e immer: Aktion soll immer auf alle ausgewahlten Dateien ausgefuhrt werden.

¢ wenn eine Bedingung erfullt ist: Aktion soll nur auf Dateien angewendet werden, die

eine oder mehrere Bedingungen erfullen.

e wenn alle Bedingungen erfiillt sind: Aktion soll nur auf Dateien angewendet werden,

die alle Bedingungen erflllen.

Bedingungen

Optional bei Bedingungen:
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Datenbankfeld: Sofern Sie eine Ausfihrungsart mit Bedingungen gewahlt haben, legen
Sie hier das zu prufende Datenbankfeld aus dem Drop-down-Menu fest.

Sprache: Wahlen Sie die Sprache aus, in welcher der zu prufende Wert des
Datenbankfeldes beschriftungsseitig vorliegt.

Filter: Legen Sie fest, wie das System die Daten innerhalb der gewahlten Datenbankfelder
behandeln soll.

Text, Wert: Geben Sie hier den Text/Wert an, nach dem in den Metadaten gesucht werden
soll.

case sensitive: Aktivieren Sie diese Option, um bei Datenbankfeldprifung auf Gro3- und
Kleinschreibung achten zu lassen.

Weitere Kriterien kdnnen Uber das Plus-lcon hinzugeflugt oder das Minus-lcon E]

entfernt werden.

Metadaten bearbeiten

Immer bei bearbeitenden Ausfiihrungen:

Definieren Sie, welche Metadaten ersetzt werden sollen. Wahlen Sie ein Datenbankfeld

aus und ggf. eine entsprechende Sprache.

Wahlen Sie eine Aktion zur Bearbeitung der Metadaten aus:
o hinzufigen (kommagetrennt)
o Uberschreiben (kommagetrennt)

o loschen

Geben Sie im Feld Text, Wert den neuen Text fur die Metadaten ein.

Weitere Metadatenfelder kénnen tUber das Plus-Icon hinzugefligt oder das Minus-lcon B

entfernt werden.

Bestatigen Sie mit Aktion starten.

©2026 picturemaxx



Backstage - Knowledgebase 11/21

Aktion konfigurieren

Ausfihrung: immer

@ wenn eine Bedingung erfullt ist

wenn alle Bedingungen erfillt sind
w Bedingungen
Datenbankfeld Sprache Filter Text, Wert

Stichworter v Deutsch ~ | | enthalt v Roter Teppich case sensitive @ E]

» Metadaten bearbeiten

Datenbankfeld Sprache Aktion Text, Wert

Stichworter e Deutsch ~ | | hinzufagen (... ™ Hollywood E] Mustererkennung E]

Dialog Aktion konfigurieren: Aktion ,Metadaten bearbeiten’

Optional bei Mustererkennung:

Aktivieren Sie die Checkbox Mustererkennung, wenn Sie spezielle Teile des

Metadateninhaltes von einem Feld in ein anderes Feld kopieren moéchten.

Wahlen Sie das zu bearbeitende Datenbankfeld und ggf. eine entsprechende Sprache.

Wahlen Sie eine Aktion zur Bearbeitung der Metadaten aus.

Geben Sie im Feld Text, Wert das Feld an, aus welchem der zu verwendende Inhalt

kommt.

Definieren Sie die Option Text definieren, der extrahiert werden soll:

o Gesamter Text
o Anzahl Zeichen von links
o Anzahl Zeichen von rechts
o Anzahl Zeichen ab einer bestimmten Position
o Bestimmte Zeichen (kommasepariert, z.B. 4,6-8,12-13)
o Text vor dem Trennzeichen
o Text nach dem Trennzeichen
e Wahlen Sie das Trennzeichen, welches im Feld Text, Wert verwendet wurde:
o Komma (,)
o Bindestrich (-)
o Semikolon (;)

o Leerzeichen
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o Unterstrich ()

e Wahlen Sie die Haufigkeit des Vorkommens des Trennzeichens aus:
o Erstes Vorkommen
o Zweites Vorkommen
o Drittes Vorkommen
e Geben Sie optional die Anzahl der Zeichen an oder aktivieren Sie die Checkbox alle
Zeichen.
e Wahlen Sie die Art der Entfernung unnétiger Daten:
o Nichts
o Fuhrende Zeichen entfernen
o Endende Zeichen entfernen

o Fiihrende und endende Zeichen entfernen

e Geben Sie optional die zu entfernenden Zeichen an.

e Bestatigen Sie mit Aktion starten.

Aktion konfigurieren

Ausfuhrung: @ immer

wenn eine Bedingung erfullt ist

wenn alle Bedingungen erflllt sind

w Metadaten bearbeiten

Datenbankfeld Sprache Aktion Text, Wert
Objektname i Deutsch w uberschreiben Dateiname (ohne Endung) ' Mustererkennung E]
Text definieren, der extrahiert werden soll: | Text vor dem Trennzeichen ~
Trennzeichen: Unterstrich [_) 4
Haufigkeit: Erstes Vorkommen w
Anzahl Zeichen: " alle
. Zeichen
Entfernen: Fihrende Zeichen entfern... v

Zu entfernende Zeichen: | h

Dialog Aktion konfigurieren: Aktion ,Metadaten bearbeiten’: Mustererkennung ist aktiviert

Metadaten loschen

Diese Aktion ermdglicht Ihnen die Entfernung der Metadaten aus allen ausgewahlten
Mediendateien. Sollen nur bei vereinzelten Medien die Metadaten geldscht werden, kdnnen Sie
die Aktion auch an bestimmte Bedingungen kntpfen und festlegen, welche Sprachen geldscht

werden sollen.
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Ausfiihrung:

Legen Sie mittels Radio-Button @ die Ausfuhrungsart der Aktion fest.

e immer: Aktion soll immer auf alle ausgewahlten Dateien ausgefuhrt werden.

e wenn eine Bedingung erfiillt ist: Aktion soll nur auf Dateien angewendet werden, die

eine oder mehrere Bedingungen erfullen.

« wenn alle Bedingungen erfiillt sind: Aktion soll nur auf Dateien angewendet werden,

die alle Bedingungen erfillen.

Bedingungen:

Optional bei Bedingungen:

o Datenbankfeld: Sofern Sie eine Ausfihrungsart mit Bedingungen gewahlt haben, legen

Sie hier das zu prufende Datenbankfeld aus dem Drop-down-Menu fest.

e Sprache: Wahlen Sie die Sprache aus, in welcher der zu prufende Wert des

Datenbankfeldes beschriftungsseitig vorliegt.

e Filter: Legen Sie fest, wie das System die Daten innerhalb der gewahlten Datenbankfelder

behandeln soll.

e Text, Wert: Geben Sie hier den Text/Wert an, nach dem in den Metadaten gesucht werden

soll.

e case sensitive: Aktivieren Sie diese Option, um bei Datenbankfeldpriafung auf Grof3- und

Kleinschreibung achten zu lassen.

e Weitere Kriterien kdnnen Uber das Plus-lcon hinzugefugt oder das Minus-lcon E]

entfernt werden.

Metadaten Ioschen:

Immer bei bearbeitenden Ausfiihrungen:

e Wahlen und aktivieren Sie die Checkbox der zu |I6schenden Sprache(n).

e Bestatigen Sie mit Aktion starten.
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Aktion konfigurieren

Awusfiibrung: immer

@ wenn eine Bedingung erfallt ist

wenn alle Bedingungen erfillt sind
» Bedingungen

Datenbankfeld Sprache Filter Text, Wert

Uberschrift b Deutsch ~ | | enthalt £ Kopie case sensitive @ E]

» Metadaten loschen
Deutsch

Englisch (USA)

Dialog Aktion konfigurieren: Aktion ,Metadaten I6schen’

Hinweis

Mochten Sie nur Metadaten aus einem bestimmten Bereich l6schen und nicht alle

vorhandenen, dann verwenden Sie die Aktion Metadaten bearbeiten.

Suchen und Ersetzen

Finden und ersetzen bzw. I6schen Sie ein bestimmtes Wort in Ihren ausgewahlten
Mediendateien. Verwenden Sie die Aktion beispielsweise zur Korrektur von Schreibfehlern

innerhalb der Metadaten.

Datenbankfelder wahlen:

o Aktivieren Sie die einzelnen Checkboxen der zu durchsuchenden Datenbankfelder oder die

Checkbox Alle auswahlen, um alle Datenbankfelder zu durchsuchen.
Sprachen wahlen:
e Legen Sie die Suchsprache durch Aktivierung der Checkboxen fest.

Suchen und Ersetzen:

e Wahlen Sie einen Filter, um festzulegen, wie das System die Daten innerhalb der

gewahlten Datenbankfelder behandeln soll:

o enthalt
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e Hinterlegen Sie anschlieBend ein bzw. mehrere Wérter, nach denen das System suchen

soll.

e Wahlen Sie mittels Radio-Button @ im Bereich Ausflihren fiir eine der folgenden

Optionen:

e Nur den Wert: Hiermit werden auch Woérter ersetzt, bei denen der Wert lediglich ein

Bestandteil des Wortes ist, beispielsweise beim Wort "Rom" werden auch Wérter wie Strom

oder Roman aktualisiert.

o Gesamtes Wort: Der Filter wird ausschlieBlich das Wort ersetzen, welches mit dem

angegebenen Wort exakt Ubereinstimmt.

e Wahlen Sie eine Aktion zur Bearbeitung der Metadaten aus:

¢ liberschreiben
e loschen

o Bestatigen Sie mit Aktion starten.

Aktion konfigurieren

w Datenbankfelder wahlen

Alle auswahlen
Einzeilige Felder

By-Line/Pseudonym Copyright Dominante Farben

Gruppennummer Gruppenversion Inhaltsmoderation
Kategorienummer Labels Land
Staat/Bundesland Stichwarter Themenbezug

Mehrzeilige Felder

Beschreibung Fiar Medienloschung

Besondere Hinweise
freigegeben

Sonderfeld 237 Sonderfeld 249 Sonderkonditionen

w Sprachen wahlen

Deutsch Englisch [USA) Finnisch
w» Suchen und Ersetzen
Filter: * enthalt V Rotter Teppich
Nur den Wert

Ausfiihren fir: *
@ Gesamtes Wort

Aktion: * Gberschreiben e Rotter Teppich, Hollywood

Abbrechen

Dialog Aktion konfigurieren: Aktion ,Suchen und Ersetzen’
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Hinweis

Diese Funktion ist case-sensitive; nur Worte mit dem gleichen Kasus und in der gleichen

Schreibweise werden gefunden und ersetzt.

Dateinamen umbenennen

Mit dieser Aktion konnen Sie Ihre Mediendateien neu bezeichnen.

e Geben Sie im Feld Dateiname andern in den neuen Namen an und nutzen Sie eine oder

alle der folgenden Eigenschaften:
o Text: Geben Sie Ihren gewlunschten Text in das Feld ein.

o Daten aus bestimmten Feldern iibernehmen: Klicken Sie auf den (=)-Button, um
den Namen eines Datenbankfeldes auszuwahlen. Falls notwendig kénnen Sie auch

durch Anklicken des Buttons mehrere Datenbankfelder mehrmals nutzen.

o Zahlen: Tragen Sie beispielsweise die Zahl 115, ein und aktivieren Sie die Checkbox
Fortlaufende Nummer anfiigen. Der folgende Dateiname wird mit dieser Nummer

beginnen.
e Bestatigen Sie mit Aktion starten.

Aktion konfigurieren

Dateinamen andern in: * OPhoto<<pm_by_line>=112 E]

Um existierende Meta-Informationen fur die Dateinamen-Umbenennung zu nutzen, wahlen Sie bitte aber '.."' das gewlinschte Datenbankfeld.

Selbstverstandlich kénnen Sie auch mehrere Meta-Informationen hintereinander wahlen.

Weiterhin haben Sie die Maglichkeit die fortlaufende Mummer an beliebiger Stelle im Dateinamen-Feld anzugeben. Sofern Sie mehrere Mummern angegeben
haben, wird die letzte gefundene Nummer fir die fortlaufende Mummerierung verwendet.

Fortlaufende Mummer anfligen: anfligen

Dialog Aktion konfigurieren: Aktion ,Dateinamen umbenennen’

Auf Original zurucksetzen

Diese Aktion ermdglicht es Ihnen, alle Metadaten-Anderungen, welche Sie seit dem Import Ihrer

Medien in Backstage getatigt haben, differenziert nach Sprache zurtckzusetzen.

e Aktivieren Sie die Checkboxen der Sprachen, die zurlickgesetzt werden sollen.

e Bestatigen Sie mit Aktion starten.
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Hinweis

Es werden Ihnen alle Sprachen angezeigt, in denen die Metadaten lhrer Mediendateien
vorliegen. Beim Zurlicksetzen der Mediendatei wird zudem auf die aktuelle Feldzuordnung
des Ordners zurtickgegriffen, in dem das Medium liegt.

Original-Daten loschen

Diese Aktion ermdglicht Ihnen formatbasiert Metadateninformationen innerhalb der Datei zu
I6schen. So kénnen Sie beispielsweise EXIF-Daten zu Kamera-Einstellungen aus lhren
Mediendateien entfernen.

e Aktivieren Sie die Checkboxen der zu loschenden Daten.

e Bestatigen Sie mit Aktion starten.

Hinweis

Trotz Entfernung der Daten aus dem Medium bleiben Ihnen diese in den Feldzuordnungen
der Import-Ordner von Backstage erhalten und sind einsehbar, sowie flir Zuordnungen
nutzbar. Mehr erfahren Sie in den FAQs:

e Mediatypen/Feldzuordnung

e Original-Daten lI6schen
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Aktion konfigurieren

Loschen von eingebetteten Metadaten aus der Originaldatei

VWahlen Sie nachfolgend jene Datentypen, die aus den Mediendateien entfernt werden sollen.
Sobald die urspringlichen Metadaten geloscht sind, konnen diese nicht wieder zur Originaldatei

hinzugeflgt werden.

Kamera Daten
EXIF Loschen &

Farbprofil Daten
ICC léschen @
ICM laschen &

Standard Metadaten

IFTC léschen @

XMP loschen (@

Dialog Aktion konfigurieren: Aktion ,Original-Daten I6schen’

Mediennummer setzen

Diese Aktion erlaubt Ihnen das Setzen einer Mediennummer vor der Vero6ffentlichung des
Mediums im Archiv. Optimieren Sie Arbeitsablaufe und machen Sie die wichtigste
Referenznummer sofort verfugbar, um beispielsweise direkt aus der Medienbearbeitung

Medien an lhren Kundenstamm zu distribuieren.

e Standardmalig ist im Drop-down-Menu lhr Archiv bereits ausgewahlt.

o Aktivieren Sie die Checkbox unter Reihenfolge, wenn Sie die Mediennummer in der

Reihenfolge lhrer markierten Medien vergeben mdochten.

e Bestatigen Sie mit Aktion starten.

Aktion konfigurieren
Archiv: * pmcrewd09 ARCHIVE e

Reihenfolge: Mediennummer in Reihenfolge der Markierung vergeben

Dialog Aktion konfigurieren: Aktion ,Mediennummer setzen’
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Export-Aktionen

Medien publizieren (Archiv)

Die Aktion Medien publizieren (Archiv) verschiebt alle ausgewahlten Dateien aus dem
aktuellen Ordner Ihrer Medienbearbeitung in Ihr Archiv unter Medienbearbeitung > Archiv

und macht Sie damit fur Ihre Vermarktungskanale verfugbar.

e Standardmalig ist im Drop-down-Menu lhr Archiv bereits ausgewahlt.
o Aktivieren Sie die Checkbox unter Reihenfolge, wenn Sie die Publizierung in der
Reihenfolge lhrer markierten Medien durchfiuhren moéchten.

e Bestatigen Sie mit Aktion starten.

Aktion konfigurieren
Archiv: * pmcrewd09 ARCHIVE e

Reihenfolge: Mediennummer in Reihenfolge der Markierung vergeben

Dialog Aktion konfigurieren: Aktion ,Mediennummer setzen’

Medien distribuieren (Push)

Verteilen Sie ausgewahlte Mediendateien Uber den Medien-Push-Dienst picturemaxx
BROADCAST, bei Bedarf jederzeit auch manuell. Hierflr stehen lhnen drei verschiedene

Varianten zur Verfligung:

Direkte Distribution

Fur eine direkte Distribution kénnen Sie auf Vorlagen - die alle Pflichtfelder, die fir eine
Distribution notwendig sind, enthalten - zurlckgreifen. Hinterlegen Sie einen Namen, wahlen
Sie die gewilinschte Vorlage, sofern Vorlagen angelegt wurden, und starten Sie anschlieBend
die Aktion.

Neue Distribution erstellen

Far die Erstellung eines neuen Distributionsauftrages kdnnen Sie bereits vor der Erstellung auf
vorhandene Vorlagen zuruckgreifen. Wahlen Sie hierzu einfach eine Vorlage Uber das
Dropdown-MenU aus und klicken Sie anschliefend auf den Button Neue Distribution

erstellen.

Letzte Distribution verwenden
Um Medien wiederholt oder zum gleichen Thema zu Ubermitteln, steht Ihnen die Direktauswahl

der letzten Distributionen zur Verfugung. Wahlen Sie die gewilinschte Distribution und starten
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Sie die Aktion wahlweise direkt oder andern Sie diese vorher durch Klick auf Gewahlte
Distribution bearbeiten.
Aktion konfigurieren

Direkte Distribution
=ir eine direkte Distribution konnen Sie auf Vorlagen - die alle MUSS-Felder enthalten - zurlickgreifen. Hinterlegen Sie einen Aktionsnamen, wahlen Sie die
gewunschte Vorlage und starten Sie anschliefend die Aktion.

Name: * Push an Zeitschriften

vorlage wihlen: # Worlage wahlen = v

Aktion starten (Kostenpflichtiger Service) Abbrechen

Neue Distribution erstellen
=ir die Erstellung eines neuen Distributionsauftrages konnen Sie auf vorhandene Vorlagen zugreifen. Klicken Sie anschliefend fir weitere Einstellungen auf

den Button Neue Distribution erstellen.

vorlage fur Neuerstellung wahlen: | Vorlage wahlen >> ~

MNeue Distribution erstellen Abbrechen

Letzte Distribution verwenden
Jm Medien wiederholt oder zum gleichen Thema zu dbermitteln steht lhnen die Direktauswahl der letzten Distributionen zur Verfugung. Wahlen Sie die
gewunschte Distribution und starten Sie die Aktion wahlweise direkt oder bearbeiten Sie diese vorher.

Auswahl der letzten Distributionen: | Distribution wihlen >= ~

Aktion starten (Kostenpflichtiger Service) Gewshlte Distribution bearbeiten Abbrechen

Dialog Aktion konfigurieren: Aktion ,Medien distribuieren (Push)’

Hinweis

Mehr zu diesen umfangreichen Funktionen bei der Einrichtung einer neuen Distribution

erfahren Sie im FAQ Medien-Distribution.

Ablauf-Aktion

Medien verschieben

Verschieben Sie ausgewahlte Medien von einem Medienbearbeitungsordner in einen anderen.

« Wahlen Sie einen Zielordner tiber den (J-Button aus.
¢ Bestatigen Sie mit Ordner wahlen.

e Bestatigen Sie mit Aktion starten.
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Hinweis

Sie konnen einzelne Medien auch markieren und per Drag & Drop in einen anderen Ordner

ziehen.
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