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Klassifizierungen

Ubersicht

Klassifizierungen sind Hilfsmittel fir die Medienbeschriftung. Definieren Sie in den
Medienklassifizierungen beliebige multilinguale Inhalte fir Datenbankfelder, die standardmaRig
flr die Bearbeitung lhrer Metadaten zur Verfugung stehen sollen. Die Zuordnung einzelner
Begriffe ist dabei ebenso méglich wie der Aufbau mehrstufiger Baumstrukturen, zum Beispiel

zu Ortsangaben, Lizenztypen, Formaten, Nutzungshinweisen usw.

Klassifizierungen anlegen

Klassifizierungen kénnen wie folgt angelegt werden:

e Navigieren Sie zu Medienverwaltung > Klassifizierungen > Klassifizierungen.

¢ Wahlen Sie Bearbeiten > Neu.

Allgemeine Daten

e Nehmen Sie folgende allgemeine Einstellungen vor:

o Name: Gibt den internen Namen der Klassifizierung wieder.

o Medienklassifizierung ist aktiv: Aktiviert die Medienklassifizierung fur die
Verwendung in Backstage.

o Typ: Zeigt die Standardansicht an.

o Aktivierung fiir Webgate: Aktiviert die Klassifizierung fir die Verwendung in lhrem
Webgate.

o Medienklassifizierung ist feldgebunden: Verbinden Sie die Klassifizierung mit
einem Datenbankfeld in der Medienbeschriftung. Bei Auswahl der Klassifizierung in der
Medienbeschriftung werden die zugehorigen Datenbankfelder automatisch ausgefullt.
Sofern diese Option nicht gewahlt wird, sind alle Datenbankfelder automatisch mit dem
Vorschlagtext versehen.

o Wert und Anzeige sind mit '=' getrennt: Der als Feldwert verwendete Wert wird
links vom Gleichheitszeichen ausgegeben. Auf der rechten Seite steht der fur die

Anzeige in Backstage verwendete Text.
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o Externe Referenz: Wenn Sie eine externe Klassifikation/einen Thesaurus haben, den

Sie in BS importieren, geben Sie hier den Matchcode ein.

e Bestatigen Sie mit Speichern.

w Allgemeine Daten

Mame: Regionen
Medienklassifizierung ist aktiv: aktiv
Typ: Hierarchie
Aktivierung fur Webgate: aktiv

Medienklassifizierung ist feldgebunden: feldgebunden

Wert und Anzeige sind mit "=' getrennt: getrennt

Externe Referenz:

Abbrechen und zuriick zur Ubersicht Speichern

Fenster ,Klassifizierungen’: Allgemeine Daten

Struktur und Feldzuordnung verwalten (nur bei feldgebundener

Medienklassifizierung)

e Hier wird Ihnen die erste Ebene |hrer Klassifizierung angezeigt. Sie kénnen folgenden

Einstellungen vornehmen:

o Bezeichnung: Gibt den Namen der Ebene wieder.

o

Feldzuordnung: Per Drop-down-Menu kdnnen Sie eine Verknupfung zu einem

Datenbankfeld der Medienbeschriftung herstellen.

o

Feldzuordnung 2: Wahlen Sie eine zusatzliches Datenbankfeld zur Verknuipfung aus.

o

Feldzuordnung Kollektionen: Legt die Zuordnung zur Kollektionsart fest.

o

Anzahl der Ebenen: Erstellt die ausgewahlte Anzahl an Ebenen.

¢ Um weitere Ebenen anzulegen, klicken Sie auf Bearbeiten > Neue Ebene hinzufligen.

o Um eine Ebene wieder zu entfernen klicken Sie auf Bearbeiten > Letzte Ebene

entfernen.

e Bestatigen Sie pro Ebene mit Ebene speichern.
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w Struktur und Feldzuordnung verwalten

Bearbeiten ~

Landerkirzel w Einstellungen
Land
Bundesland Bezeichnung: * Ort
Ort

Feldzuordnung 1: Ort kv E] E]

Feldzuordnung Kollektionen: | Datenbankfeld wahlen ==

Anzahl der Ebenen: 1 A

Ebene speichern

,Struktur und Feldzuordnung verwalten’ > ,Einstellungen’: Die Medienklassifizierung ist

feldgebunden
Elemente verwalten

Um die Elemente lhrer Ebenen zu optimieren, wechseln Sie zum Tab Elemente:

Um Elemente hinzuzufligen, wahlen Sie eine Option aus dem Menu Bearbeiten:

o Element neu hinzufiigen (oberste Ebene).
o Element einfiigen (aktuelle Ebene): Fligt Elemente auf der aktuellen Ebene ein.

o Element einfiigen (Ebene unterhalb): Flgt Unterelemente ein.

Der Aufbau lhrer Elemente entspricht dabei der hinterlegten Struktur im vorherigen

Bereich.

Wahlen Sie im MenU Ansicht, wie die Elemente angezeigt werden sollen:

o Baumansicht
o Hierarchische Ansicht
o Flache Ansicht

Fligen Sie eine Ubersetzung fiir ein Element hinzu, wenn Sie eine mehrsprachige Maske fiir

die Medienkennzeichnung eingerichtet haben.
o Diese Option ist nur fur die Sprachen verfligbar, die unter Administration >
Spracheinstellungen > Sprachen definiert sind.
o Ubersetzungen erscheinen nur als Anzeigeoptionen, wenn ein Klassifikationsfilter im

Web angewendet wird. Sie wirken sich nicht auf Backstage aus.
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Allgemeine Daten El.emente

w Elemente verwalten w Pfade
Bearbeiten ~ Sortierung ~ |Ansicht ~ E] » DE
* Deutschland
* Bayern
Sprache: Deutsch v

w Allgemeine Daten

Suche:
Name Deutsch: Munchen
N Englisch (USA): Munich
Schnellsuche Filter Sortierung Ansichten ~  Export ame Englisch { ) Hnie
1D Reihenfolge < Name Deutsch Name Englisch [USA) Name Finnisch:
SER |l DE GER Mame Franzosisch:
69937 |1 Deutschland Germany
. MName Japanisch:
69938 |1 Bayern Bavaria
© 69939 1 Miinchen Munich
1D: 69939
Matching:

Externe Referenz:

Durchsuchbar: Texte sind fur Volltextsuchen

indiziert

Fenster ,Klassifizierungen’ > Tab ,Elemente’: Flache Ansicht

e FUr lange Listen von Elementen verwenden Sie das Suchfeld. Beginnen Sie mit der Eingabe

eines Begriffs - die Autovervollstandigungsfunktion schldgt passende Optionen vor.

Allgemeine Daten

w Elemente verwalten

Bearbeiten ~  Sortierung “~  Ansicht ~ Baumansicht ~

Sprache: Englisch (USA) hd

Suche: B aval

Bawvaria

Dot b e

~ Germany
~ Bavaria
Munich

Fenster ,Klassifizierungen’ > Tab ,Elemente’: Autovervollstandigungsfunktion
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Tipp

Export in das SKOS-Format (RDF/Turtle)
Sie konnen hierarchische Klassifikationen und Thesauri im SKOS-Format (RDF, Turtle)

exportieren, um Daten mit externen Systemen auszutauschen.
Wahlen Sie im oberen Menu des Klassifikationsfensters Bearbeiten > Export (SKOS).

Hinweis: Die Nutzung dieser Funktion erfordert Export-Berechtigungen im

Klassifizierungs-Modul.

Klassifizierungen bei der Medienbeschriftung
verwenden

Bei der Medienbeschriftung gibt es zwei Varianten diese zu nutzen:
Variante 1

Sobald Sie in den verknupften Datenbankfeldern mit der Eingabe beginnen, werden lhnen
Baum-Elemente zur Auswahl vorgeschlagen. Abhangig von der gewahlten Art und Weise,
werden die der gleichen Klassifizierung angehdérenden Datenbankfelder automatisch mit

ausgefullt.
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Bearbeitung von Medium (ID 7217)

¢« < 12(773) > » Zuriick zur Ubersicht Bearbeiten Schnellfunktionen ~  Schnellfunktionen (Finanzen) v

Schnellfunktionen (Beschaffung) ~  Beschriftungsvorlagen

Allgemein 2 | Léschauftrdge Mehrsprachig = Sonstige Felder | Suchen und Ersetzen Test | Vorschau = Metadaten = Statistiken  Hi= { | »

Sprache:  Deutsch v

Inventarnummer (Kollektionen):

Dateiname (mit Endung) (®)

pm-support_125.jpg

Mediennummer (2)

00001133

MR LI

Beschreibung (@

Warter: 10, Zeichen (ohne Leerzeichen): 37

. Zeichen (mit Leerzeichen): 47

Besondere Hinweise ()

Kategorien (3)

Rechte (@

8

Objektname (@

Test E]

Uberschrift ()

)

Autornummer (@)

v B

Pool (URH000047, Pool)

ort @
[ML‘m| ] )

Minchen [nur dieses Element)

Minchen (dieses und Obergeordnete
Elemente)

Munro  (nur dieses Element)

Medienbeschriftung > Tab ,Allgemein’: Klassifizierung in Datenbankfeldern

Variante 2

Sie haben zusatzliche die Mdglichkeit Uber den @—Button, neben einem der von lhnen

verknupften Datenbankfelder, eine Klassifizierungsibersicht zu 6ffnen.

Innerhalb dieser Ubersicht kénnen Sie sich auch die untergeordneten Elemente aufrufen und

einzeln auswahlen. Klicken Sie hierzu einfach doppelt auf den gewilinschten Datensatz.

Bei einer Vielzahl an Klassifizierungen erleichtert Ihnen die Such-Funktion die Arbeit. Es lasst

sich hieriber bequem nach jedem Element suchen.
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Klassifizierungen, Auswahl von Elementen

Klassifizierung

Zur lbergeordneten Ebene  Ansicht

Pfad:

Suche:
nur relevante @)
Schnellsuche Filter Sortierung  Ansichten

D Reihenfolge |  MName Deutsch Mame Englisch [USA)

3 1 Deutschland Germany

@ Mur dieses Element
Dieses und Ubergeordnete

Dieses und alle untergeordneten

Dieses und alle Uber- und untergeordneten

Verknlipftes Datenbankfeld > Klassifizierungen > Tab ,Regionen’: Elementoptionen

Haben Sie das gewunschte Element gefunden, kdnnen Sie festlegen, wie das gewahlte Element

Ubernommen werden soll. Zur Wahl stehen:

Nur dieses Element: Ubernimmt lediglich das markierte Element in die Medienbeschriftung
Dieses und Ubernimmt das markierte Element sowie alle iibergeordneten Elemente
ubergeordnete: in die Medienbeschriftung.

Dieses und Ubernimmt das markierte Element sowie alle untergeordneten Elemente
untergeordnete: in die Medienbeschriftung.

Dieses und alle uiber- . . . . .
d Ubernimmt das markierte Element sowie alle Gber- und untergeordneten
un
Elemente in die Medienbeschriftung.
untergeordneten:
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Hinweis

Welche Optionen fiir die Ubernahme sichtbar sind, kénnen Sie global unter

Administration > Maskeneditor > Klassifizierungen konfigurieren.

Klassifizierungen verwalten

Eine Liste aller Klassifizierungen finden Sie unter Medienverwaltung > Klassifizierungen >

Klassifizierungen.

Neue Klassifizierung erstellen
¢ Wahlen Sie im Menl Bearbeiten > Neu.
Bestehende Klassifizierung bearbeiten

¢ Klicken Sie doppelt auf den Datensatz oder markieren Sie diesen und wahlen im MenU
Bearbeiten > Offnen.

¢ Nehmen Sie die Anpassungen vor und bestatigen Sie mit Speichern.
Bestehende Klassifizierungen kopieren

e Markieren Sie den zu kopierenden Datensatz und wahlen Sie Bearbeiten > Kopieren.
Loschen bestehender Klassifizierungen

 Markieren Sie die nicht mehr benétigten Klassifizierungen in der Ubersicht und wahlen Sie

Bearbeiten > Loschen.

Hinweis

Uber die integrierten Tabellenfunktionen lassen sich die Datenséatze suchen, filtern und
sortieren. Genauere Informationen zu diesen Funktionen sowie die Einrichtung eigener
Ansichten oder die Verwendung der Exportfunktion werden lhnen im FAQ Erweiterte

Tabellenansicht naher erlautert.
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