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Belegarten

Ubersicht

Belegarten dienen zur Klassifizierung von Abrechnungsbelegen und bieten neben statistischen

Auswertungen auch die Moéglichkeit im Stapel korrespondierende Druckformulare zu erzeugen.

Standardmafig vorhanden sind bereits die Belegarten ,,

»Honorarabrechnungen”.

Belegarten / Ubersicht

Bearbeiten

Schnellsuche Filter Sortierung  Ansichten ~  Export

ID Mame A
= |3 Auftrag
=1 Downloads
i= |4 Gutschrift
= |7 Honorarabrechnung
i— 8 Lieferschein
i— 6 Preisangebot
— |& Storno
=2 Verkaufsabrechnungen
8 Treffer
Ubersicht Belegarten

Belegarten anlegen

Downloads” und

Erstellungsdatum

17.11.2025 14:57:54
01.10.2019 09:38:47
17.11.2025 14:58:08
17.11.2025 14:59:11
17.11.2025 14:59:27
17.11.2025 14:58:47
17.11.2025 14:58:20
01.10.2019 09:38:47

Anderungsdatum

17.11.2025 14:57:54
01.10.2019 09:38:47
17.11.2025 14:58:08
17.11.2025 14:59:11
17.11.2025 14:59:27
17.11.2025 14:58:47
17.11.2025 14:58:20
01.10.2019 02:38:47

Belegarten lassen sich bei der Erstellung Ihrer Belege in Backstage entsprechend lhrer

Einstellungen auswahlen. Wie Sie Belegarten anlegen wird nachfolgend erlautert.

zur Verfugung stehen soll.
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. Navigieren Sie zu Finanzen > Einstellungen > Belegarten.

. Hinterlegen Sie eine Bezeichnung flir die Belegart im Feld Name.

. Aktivieren Sie die Checkboxen fiir die Belege, fir die die neue Belegart in der Auswabhlliste
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4. Bestatigen Sie mit Speichern.

Belegarten / Bearbeitung von Belegart 'Honorarabrechnung'

w Allgemein

Mame: *

w Alktivieren fiir nachfolgende Belege

Alctiv

Preisangebot:
Auftrag:

Lieferschein:

Rechnung:
Gutschrift

Storno:

Honorarabrechnung:
Honerarabrechnung Gutschrift:

Honorarabrechnung Storno:

Periodische Rechnung:

Belegvorlage:

Mahnung:

Abbrechen und zuriick zur Ubersicht

Belegarten anlegen

Honorarabrechnung

Standard fir die Belegerstellung
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Belegarten verwenden

Entsprechend den aktiv gewahlten Bereichen bei der Erstellung, stehen lhnen die Belegarten
unter dem Modul Finanzen in den Bereichen Rechnungen und Honorarabrechnungen

jeweils per Dropdown-Menu zur Verfligung.

Das nachfolgende Beispiel zeigt Ihnen die Auswahl der Belegart unter Finanzen >
Honorarabrechnungen > Honorarabrechnungen.

Honorarabrechnungen / Bearbeitung von Honorarabrechnung 'SR000002'

& £ 2(263) > » Zurickzur Ubersicht Bearbeiten ~  Schnellfunktionen Vorlagen

Details = Anschriften = Finanzdaten = Sonstige Daten = Ubernahme = OP und Zahlungen = Bemerkungen —Dokumentenverwaltung

Stammdatensatz wahlen  Stammdaten aktualisieren

w Stammdaten w Belegdaten w Artund Kurzbemerkungen w Fibu-Warnhinweise
Stammdatennummer: * | URHO00001 Nummer: SR000002 I Belegart: | [Verkaufsabrechnun... v] [—l
Match Code: Buchungskennung: | Unverbucht Kurztext: ErlEpaGeilEn e

erkaufsabrechnungen
Name 1: PM Adam Datum: * 29.02.2020 m
Name 2: Betreuer 1: Bearbeiter w... v
Kontakt: Kontakt w... ~ Betreuer 2: Bearbeiter w... v

Fenster ,Honorarabrechnung’: Erfassung: Auswahl der Belegart

Belegarten verwalten

Eine Liste aller Belegarten finden sie unter Finanzen > Einstellungen > Belegarten.

Neue Belegart erstellen
e Wahlen Sie im Menl Bearbeiten > Neu.
Bestehende Belegart bearbeiten

e Klicken Sie doppelt auf den gewlnschten Namen oder markieren Sie diesen und wahlen im
Men(i Bearbeiten > Offnen.

e Nehmen Sie die Anpassungen vor und bestatigen Sie mit Speichern.
Bestehende Belegart kopieren

e Um einen Datensatz zu kopieren, markieren Sie diesen und wahlen Bearbeiten >

Kopieren.

Loschen bestehender Belegarten
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 Markieren Sie die nicht mehr benétigten Belegarten in der Ubersicht und wahlen Sie

Bearbeiten > Loschen.

Hinweis
Uber die integrierten Tabellenfunktionen lassen sich die Datensétze suchen, filtern und
sortieren. Genauere Informationen zu diesen Funktionen sowie die Einrichtung eigener

Ansichten oder die Verwendung der Exportfunktion werden lhnen im FAQ ,Erweiterte

Tabellenansicht” néher erlautert.
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